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Продовження додатка 24
	
	Додаток 24
до Інструкції (пункт 253)




	Харківська міська рада 

(найменування виконавчого органу) 
	ЗАТВЕРДЖУЮ

Заступник міського голови – керуючий справами виконавчого комітету міської ради 
(керівник виконавчого органу)
________________________________
        (підпис)         (ініціали, ПРІЗВИЩЕ)

  ___  ____________ 20___ року

     М. П. (за наявності)     



Фонд № _____	          
ОПИС № _____	
справ з кадрових питань (особового складу)
за ___________ рік

	№
з/п
	Індекс справи

	Заголовок справи (тому, частини)
	Крайні дати документів справи (тому, частини)
	Строк зберігання справи (тому, частини)
	Кількість аркушів 
у справі (томі, частині)
	Примітки

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7


____________________________________________________________________
(назва розділу)
До опису внесено _______________________________________________ справ
(цифрами і словами)
з № ______________ до № __________, у тому числі:
літерні номери ______________________________, 
пропущені номери ___________________________.

	Посада укладача опису

____ _______20___ року
	
___________
      (підпис)
	
__________________________
              (ініціали, ПРІЗВИЩЕ)






	
Посадові особи, відповідальні у Апараті Харківської міської ради та виконавчого комітету (у виконавчому органі) за справи з кадрових питань (особового складу)
____ ________ 20___ року

	




___________
(підпис)
	




__________________________
          (ініціали, ПРІЗВИЩЕ)



	СХВАЛЕНО

Протокол засідання ЕК Апарату Харківської міської ради та виконавчого комітету (виконавчого органу)
__________ № _______
	
	СХВАЛЕНО

Протокол засідання ЕК 
Архівного відділу Харківської міської ради

_________ № _______
	
	ПОГОДЖЕНО

Протокол засідання ЕПК
Державного архіву Харківської області


__________ № _______
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