71

	
	Додаток 2

	
	до Інструкції

	
	(пункт 17)



	[image: ]
	У К Р А Ї Н А

ХАРКІВСЬКИЙ 
МІСЬКИЙ ГОЛОВА

майдан Конституції, 7, 
м. Харків, 61200
	У К Р А И Н А

ХАРЬКОВСКИЙ
ГОРОДСКОЙ ГОЛОВА

площадь Конституции, 7, 
г. Харьков, 61200

	[image: ]


тел. +38 (057) 760-73-69, факс +38 (057) 760-79-51
 E-mail: kanc@city.kharkov.ua, сайт: www.city.kharkov.ua, код ЄДРПОУ 04059243
__________________________________________________________________________


	__________________ №__________________

На №__________________________________

	
	






























	
	Додаток 3
до Інструкції
(пункт 17)




	[image: ]
	У К Р А Ї Н А

ХАРКІВСЬКА 
МІСЬКА РАДА 
ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

майдан Конституції, 7,
м. Харків, 61200 
	У К Р А  И Н А

ХАРЬКОВСКИЙ 
ГОРОДСКОЙ СОВЕТ
ХАРЬКОВСКОЙ ОБЛАСТИ

площадь Конституции, 7,
г. Харьков, 61200
	[image: ]



тел. +38 (057) 760-73-69, факс +38 (057) 760-79-51
 E-mail: kanc@city.kharkov.ua, сайт: www.city.kharkov.ua, код ЄДРПОУ 04059243
__________________________________________________________________________


	__________________ №__________________

На №__________________________________

	
	




























	
	Додаток 4 
до Інструкції
(пункт 17)



	[image: ]
	У К Р А Ї Н А

ХАРКІВСЬКА
МІСЬКА   РАДА
ХАРКІВСЬКОЇ   ОБЛАСТІ
ВИКОНАВЧИЙ   КОМІТЕТ

майдан Конституції, 7,
м. Харків, 61200
	У К Р А И Н А

ХАРЬКОВСКИЙ 
ГОРОДСКОЙ   СОВЕТ
ХАРЬКОВСКОЙ   ОБЛАСТИ
ИСПОЛНИТЕЛЬНЫЙ   КОМИТЕТ

площадь Конституции, 7,
г. Харьков, 61200 

	[image: ]


тел. +38 (057) 760-73-69, факс +38 (057) 760-79-51
 E-mail: kanc@city.kharkov.ua, сайт: www.city.kharkov.ua, код ЄДРПОУ 04059243
__________________________________________________________________________


	__________________ №__________________

На №__________________________________

	
	
























	
	Додаток 5
до Інструкції
(пункт 17)



	[image: ]
	У К Р А Ї Н А

ХАРКІВСЬКА 
МІСЬКА РАДА 
ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ
ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ

ВИКОНАВЧИЙ ОРГАН                
(назва виконавчого органу)

майдан Конституції, 7,
 м. Харків, 61200 
	У К Р А И Н А

ХАРЬКОВСКИЙ 
ГОРОДСКОЙ СОВЕТ
ХАРЬКОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ИСПОЛНИТЕЛЬНЫЙ КОМИТЕТ

ИСПОЛНИТЕЛЬНЫЙ ОРГАН
(название исполнительного органа)

площадь Конституции, 7,
г. Харьков, 61200 

	[image: ]


тел. +38 (057) _________, факс +38 (057) _________
E-mail: ____________, сайт: ______________, код ЄДРПОУ_________
__________________________________________________________________________


	__________________ №__________________

На №__________________________________

	
	



























	
	Додаток 6

	
	до Інструкції

	межа аркуша
20 мм


	(пункт 17)






70 мм


	[image: ]Times New Roman
11 шрифт напівжирний


	У К Р А Ї Н А

ХАРКІВСЬКИЙ 
	МІСЬКИЙ ГОЛОВА

майдан Конституції, 7, 
м. Харків, 61200
	У К Р А И Н А

ХАРЬКОВСКИЙ
ГОРОДСКОЙ ГОЛОВА

площадь Конституции, 7, Times New Roman
11 шрифт


г. Харьков, 61200

	[image: ]70 мм




тел. +38 (057) 760-73-69, факс +38 (057) 760-79-51
 E-mail: kanc@city.kharkov.ua, сайт: www.city.kharkov.ua, код ЄДРПОУ 04059243
__________________________________________________________________________
Індекс
Дата

1,5-3 інтервали
20 мм


	__________________ №__________________

Посилання на дату та індекс вхідного документа




На №__________________________________

	Адресат

	38 мм




73 мм
78-90 мм



Текст документа
10 мм
30 мм



Текст документа друкується з абзацу (відступ 10 мм) через один міжрядковий інтервал з використанням  гарнітури Times New Roman 12-14 розміру шрифту
Відмітка про наявність додатків



2-3 інтервали


Посада
Ініціали Прізвище
Підпис



Прізвище виконавця (виконавців), номер його телефону (Times New Roman 10 шрифт) та його візи



20 мм

	
	

Додаток 7

	
	до Інструкції

	20 мм

межа аркуша

	(пункт 17)






70 мм

70 мм


	[image: ]Times New Roman
11 шрифт напівжирнийим


	У К Р А Ї Н А

ХАРКІВСЬКА 
МІСЬКА РАДА 
ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

майдан Конституції, 7, 
м. Харків, 61200
	У К Р А И Н А

ХАРЬКОВСКИЙ 
ГОРОДСКОЙ СОВЕТ
ХАРЬКОВСКОЙ ОБЛАСТИ

площадь Конституции, 7, Times New Roman
11 шрифт


г. Харьков, 61200

	[image: ]


тел. +38 (057) 760-73-69, факс +38 (057) 760-79-51
 E-mail: kanc@city.kharkov.ua, сайт: www.city.kharkov.ua, код ЄДРПОУ 04059243
__________________________________________________________________________
Індекс
Дата

1,5-3 інтервали
20 мм


	__________________ №__________________

Посилання на дату та індекс вхідного документа




На №__________________________________

	Адресат

	38 мм




73 мм
78-90 мм



Текст документа
10 мм
30 мм



Текст документа друкується з абзацу (відступ 10 мм) через один міжрядковий інтервал з використанням  гарнітури Times New Roman 12-14 розміру шрифту
Відмітка про наявність додатків


2-3 інтервали


Посада
Ініціали Прізвище
Підпис



Прізвище виконавця (виконавців), номер його телефону (Times New Roman 10 шрифт) та його візи



20 мм



	
	Додаток 8

	
	до Інструкції

	20 мм

межа аркуша

	(пункт 17)






70 мм

70 мм


	[image: ]Times New Roman
11 шрифт напівжирний


	У К Р А Ї Н А

ХАРКІВСЬКА
МІСЬКА   РАДА
ХАРКІВСЬКОЇ   ОБЛАСТІ
ВИКОНАВЧИЙ   КОМІТЕТ

майдан Конституції, 7, 
м. Харків, 61200
	У К Р А И Н А

ХАРЬКОВСКИЙ 
ГОРОДСКОЙ   СОВЕТ
ХАРЬКОВСКОЙ   ОБЛАСТИ
ИСПОЛНИТЕЛЬНЫЙ   КОМИТЕТ

площадь Конституции, 7, 
г. Харьков, 61200

	[image: ]Times New Roman
11 шрифт




тел. +38 (057) 760-73-69, факс +38 (057) 760-79-51
 E-mail: kanc@city.kharkov.ua, сайт: www.city.kharkov.ua, код ЄДРПОУ 04059243
__________________________________________________________________________
Індекс
Дата

1,5-3 інтервали
20 мм


	__________________ №__________________

Посилання на дату та індекс вхідного документа




На №__________________________________

	Адресат

	38 мм




73 мм
78-90 мм



30 мм
Текст документа
10 мм



Текст документа друкується з абзацу (відступ 10 мм) через один міжрядковий інтервал з використанням  гарнітури Times New Roman 12-14 розміру шрифту
Відмітка про наявність додатків



2-3 інтервали


Посада
Ініціали Прізвище
Підпис



Прізвище виконавця (виконавців), номер його телефону (Times New Roman 10 шрифт) та його візи



20 мм

	
	Додаток 9

	
	до Інструкції

	20 мм

межа аркуша

	(пункт 17)





70 мм

70 мм


	[image: ]Times New Roman
11 шрифт напівжирний


	У К Р А Ї Н А

ХАРКІВСЬКА 
МІСЬКА РАДА 
ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ
ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ

ВИКОНАВЧИЙ ОРГАН                
(назва виконавчого органу)

майдан Конституції, 7, 
м. Харків, 61200
	У К Р А И Н А

ХАРЬКОВСКИЙ 
ГОРОДСКОЙ СОВЕТ
ХАРЬКОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ИСПОЛНИТЕЛЬНЫЙ КОМИТЕТ

ИСПОЛНИТЕЛЬНЫЙ ОРГАН
(название исполнительного органа)

площадь Конституции, 7, 
г. Харьков, 61200

	[image: ]Times New Roman
11 шрифт




тел. +38 (057) 760-73-69, факс +38 (057) 760-79-51
 E-mail: kanc@city.kharkov.ua, сайт: www.city.kharkov.ua, код ЄДРПОУ 04059243
__________________________________________________________________________
Індекс
Дата

20 мм

1,5-3 інтервали

	__________________ №__________________
Посилання на дату та індекс вхідного документа




На №__________________________________

	Адресат

	38 мм




73 мм
78-90 мм



30 мм
Текст документа
10 мм



Текст документа друкується з абзацу (відступ 10 мм) через один міжрядковий інтервал з використанням  гарнітури Times New Roman 12-14 розміру шрифту
Відмітка про наявність додатків



2-3 інтервали

Ініціали Прізвище
Підпис
Посада


Прізвище виконавця (виконавців), номер його телефону (Times New Roman 10 шрифт) та його візи



20 мм


	
	Додаток 10
до Інструкції
(пункт 19)



	[image: ]
	У К Р А Ї Н А

ХАРКІВСЬКА 
МІСЬКА РАДА
ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

_____ сесія _____ скликання 
	У К Р А И Н А

ХАРЬКОВСКИЙ
ГОРОДСКОЙ СОВЕТ
ХАРЬКОВСКОЙ ОБЛАСТИ

_____ сессия _____ созыва

	[image: ]

	
	
Р І Ш Е Н Н Я

	



Від ________________ № ________
 м. Харків		
































	
	Додаток 10а 
до Інструкції
(пункт 19)



	[image: ]
	У К Р А Ї Н А

ХАРКІВСЬКА 
МІСЬКА РАДА
ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

_____ сесія _____ скликання 
	У К Р А И Н А

ХАРЬКОВСКИЙ
ГОРОДСКОЙ СОВЕТ
ХАРЬКОВСКОЙ ОБЛАСТИ

_____ сессия _____ созыва

	[image: ]

	
	
Р Е Ш Е Н И Е

	



От ________________ № ________
 г. Харьков













	
	Додаток 11
до Інструкції
(пункт 19)



	[image: ]
	У К Р А Ї Н А

ХАРКІВСЬКА 
МІСЬКА РАДА
ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ
ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ
	У К Р А И Н А

ХАРЬКОВСКИЙ
ГОРОДСКОЙ СОВЕТ
ХАРЬКОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ИСПОЛНИТЕЛЬНЫЙ КОМИТЕТ
	[image: ]

	
	
Р І Ш Е Н Н Я

	



Від ________________ № ________
































Додаток 11а 
до Інструкції
(пункт 19)

	[image: ]
	У К Р А Ї Н А

ХАРКІВСЬКА 
МІСЬКА РАДА
ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ
ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ
	У К Р А И Н А

ХАРЬКОВСКИЙ
ГОРОДСКОЙ СОВЕТ
ХАРЬКОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ИСПОЛНИТЕЛЬНЫЙ КОМИТЕТ
	[image: ]

	
	
Р Е Ш Е Н И Е

	



От ________________ № ________












Додаток 12
до Інструкції
	(пункт 19)


	[image: ]
	У К Р А Ї Н А

ХАРКІВСЬКИЙ  
МІСЬКИЙ ГОЛОВА
	У К Р А И Н А

ХАРЬКОВСКИЙ 
ГОРОДСКОЙ ГОЛОВА
	[image: ]

	
	
Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я
	



Від ________________ № ________
































Додаток 12а
до Інструкції
	(пункт 19)

	[image: ]
	У К Р А Ї Н А

ХАРКІВСЬКИЙ  
МІСЬКИЙ ГОЛОВА
	У К Р А И Н А

ХАРЬКОВСКИЙ 
ГОРОДСКОЙ ГОЛОВА
	[image: ]

	
	
Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е
	



От________________ № ________
























	[bookmark: n1163][bookmark: n1326]
	Додаток 13
до Інструкції 
(пункт 33)


[bookmark: n1164]

ПРИМІРНИЙ ПЕРЕЛІК 
документів, що дозволяється затверджувати 
проставлянням грифа затвердження 

[bookmark: n1165]1. Акти (готовності об’єкта до експлуатації; списання; інвентаризації; експертизи; вилучення справ для знищення; передачі справ; ліквідації установ тощо).
[bookmark: n1166]2. Завдання (на проектування об’єктів, технічних споруд, капітальне будівництво; на проведення науково-дослідних, проектно-конструкторських 
і технологічних робіт; технічні тощо).
[bookmark: n1167]3. Кошториси витрат (на утримання апарату управління, будинків, приміщень, споруд; на підготовку та освоєння виробництва нових виробів; 
на капітальне будівництво тощо).
[bookmark: n1168][bookmark: n1169]4. Розцінки на виконання робіт.
[bookmark: n1170]5. Статути комунальних підприємств та установ Харківської міської ради.
[bookmark: n1171]6. Штатні розписи.
7. Посадові інструкції. 
8. Плани.
9. Описи справ.
10. Номенклатури справ.
11. Звіти.
12. Графіки тощо.
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